
รายละเอียดเง่ือนไขและหลักเกณฑ ์
การจ้างเหมาบริการดูแลรักษาความปลอดภัยแก่สถานท่ีและทรัพย์สิน 

ของผู้ว่าจ้างท่ีอยู่ภายในบริเวณสถานท่ีกรมโรงงานอุตสาหกรรม  8 แห่ง 
ประจ าปีงบประมาณ 2557 

 
ข้อ 1.  ผู้รับจ้างต้องให้บริการดูแลรักษาความปลอดภัยแก่สถานที่และทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างที่อยู่ภายในบริเวณ
สถานที่ ดังต่อไปนี ้

1.1 กรมโรงงานอุตสาหกรรม (พญาไท) 
1.2 กรมโรงงานอุตสาหกรรม (บางล าพู) 
1.3 กรมโรงงานอุตสาหกรรม ศูนย์รถยนต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม (ท่าน้ าสามพระยา) 
1.4 ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคตะวันออก (จังหวัดชลบุรี) 
1.5 ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคเหนือ (จังหวัดเชียงใหม่) 
1.6 ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ (จังหวัดขอนแก่น) 
1.7 ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคตะวันตก (จังหวัดราชบุรี) 
1.8 ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคใต้ (จังหวัดสงขลา) 

ข้อ 2.  จะต้องจัดส่งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย (รปภ.) ปฏิบัติหน้าที่ ภายในพื้นที่ ตลอด 24 ช่ัวโมง  ใน
วันท าการปกติและในวันหยุดท าการของ กรอ. โดยแบ่งการท างานเป็น 2 ผลัด  ดังนี้ 

ผลัดแรก    เวลา 07.00 – 19.00 น.  
ผลัดที่สอง  เวลา 19.00 – 07.00 น. 
2.1 สถานที่ปฏิบัติงาน 

1) กรมโรงงานอุตสาหกรรม (อาคารพญาไท)   
-  หัวหน้าชุด    จ านวน  1 คน  
-  รองหัวหน้าชุด   จ านวน  1 คน 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  7 คน 

2) กรมโรงงานอุตสาหกรรม (อาคารบางล าพู) 
-  หัวหน้าควบคุม   จ านวน  1 คน 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  3 คน 

3) กรมโรงงานอุตสาหกรรม บริเวณศูนย์รถยนต์กรมโรงงานอุตสาหกรรม(ท่าน้ าสามพระยา) 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  2 คน  

4) ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคตะวันออก (จังหวัดชลบุรี) 
-  หัวหน้าชุด    จ านวน  1 คน  
-  รองหัวหน้าชุด   จ านวน  1 คน 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  5 คน 

5) ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคเหนือ (จังหวัดเชียงใหม่) 
-  หัวหน้าควบคุม   จ านวน  1 คน 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  2 คน 
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6) ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคตะวันออกเฉียงเหนือ (จังหวัดขอนแก่น) 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  2 คน 

7) ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคตะวันตก (จังหวัดราชบุรี) 
-  หัวหน้าควบคุม   จ านวน  1 คน 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  2 คน 

8) ศูนย์วิจัยและพัฒนาสิ่งแวดล้อมโรงงานภาคใต้ (จังหวัดสงขลา) 
-  หัวหน้าควบคุม   จ านวน  1 คน 
-  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  จ านวน  2 คน 

2.2 อุปกรณ์ที่ผู้รับจ้างต้องจัดหา 
    ผู้รับจ้างต้องจัดหาอุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ที่จ าเป็นในจ านวนที่เหมาะสมต่อการปฏิบัติงานรักษา
ความปลอดภัย ตลอดอายุสัญญาจ้าง 
 2.3  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยจะต้องปฏิบัติงานตามจุดที่ กรอ.ก าหนดไว้และให้ท างาน 1 ผลัด 
เท่านั้น  ห้ามท างานต่อเนื่องหรือท างานล่วงเวลาเป็นอันขาด 

ข้อ 3.  ระเบียบทั่วไปของพนักงานรักษาความปลอดภัย 
3.1 แต่งกายตามระเบียบของ “ผู้รับจ้าง” โดยเคร่งครัดและสะอาดเรียบร้อย โดยให้เป็นแบบเดียวกัน 
3.2 ห้ามดื่มสุราในขณะปฏิบัติหน้าที ่หรือหลับขณะปฏิบัติหน้าที ่
3.3 ห้ามอ่านหนังสือ หรือฟังวิทยุดูโทรทัศน์ ในขณะปฏิบัติหน้าที ่
3.4 ห้ามน าบุคคลอื่นที่ไม่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานมาอยู่ด้วยขณะปฏิบัติหน้าที ่
3.5 ห้ามเล่น หรือน าบุคคลอื่นมาเล่นการพนันในพื้นที่รักษาความปลอดภัย 
3.6 ห้ามหยอกล้อกับผู้อื่นและใช้โทรศัพท์ที่ไม่เกี่ยวกับงานในหน้าที่ขณะปฏิบัติหน้าที ่

  3.7 ต้องเป็นผู้มีกิริยาวาจาสุภาพเรียบร้อย 
3.8 ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเข้มแข็ง อดทน และเช่ือฟังผู้บังคับบัญชา 
3.9 ห้ามออกเวร หรือละทิ้งหน้าที่ไปก่อนจนกว่าจะมีเจ้าหน้าที่คนใหม่มารับเวรแทน 

ข้อ 4.  คุณสมบัติของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 4.1 หัวหน้าชุด รปภ.  เพศชาย สัญชาติไทย อายุตั้งแต่ 35-60 ป ี โดยต้องมีคุณสมบัติอย่างใด 
อย่างหนึ่ง ดังนี้ 

- วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่า ม.3 หรือเทียบเท่า  และมีประสบการณ์ในการเป็นหัวหน้าชุด รปภ.  
ไม่น้อยกว่า 1 ปี หรือ 

  - มีประสบการณ์ในการเป็นหัวหน้าชุด รปภ.  ไม่น้อยกว่า 3 ปี  หรือมีประสบการณ์ในการเป็น
รองหัวหน้าชุด รปภ. ไม่น้อยกว่า 5 ปี 

4.2 รองหัวหน้าชุด รปภ./หัวหน้าควบคุม  เพศชาย สัญชาติไทย อายุตั้งแต่ 30-50 ปี  โดยต้องมี
คุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 

 - วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่า ม.3 หรือเทียบเท่า   และมีประสบการณ์ในการเป็นรองหัวหน้าชุด 
รปภ.ไม่น้อยกว่า 1 ปี หรือ 

- มีประสบการณ์ในการเป็นเจ้าหน้าที่ รปภ. ไม่น้อยกว่า 5 ป ี
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4.3  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย สัญชาติไทย อายุตั้งแต่ 21-50 ปี  (เพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ 
ทหารหรือได้รับการยกเว้นการเข้ารับราชการทหารมาแล้ว) วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าประถมศึกษาปีที่ 6  หรือ
เทียบเท่า  

4.4 มีสุขภาพแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง  ทุพพลภาพ  หรือไม่เป็นผู้ไร้ความสามารถ หรือ ไม่เป็น
โรคตามที่ก าหนด ดังนี้  โรคเรื้อน วัณโรค  โรคเท้าช้าง  โรคพิษสุราเรื้อรัง 

4.5 ไม่เป็นผู้ติดการพนันและไม่เป็นผู้ติดยาเสพติด 
       4.6 มีความประพฤติเหมาะสมที่จะปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย และจะต้องน าประวัติ
การศึกษาและประสบการณ์ของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยให้ผู้ว่าจ้างพิจารณาก่อน 

หากปรากฏหลักฐานว่าเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมีประวัติอาชญากรหรือขาดคุณสมบัติ 
ของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนตัวเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยน้ัน ทันทีที่ได้รับ
แจ้งจากผู้ว่าจ้าง 

ข้อ 5.  หน้าที่ของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
5.1 ตรวจตราดูแลความปลอดภัยบริเวณภายในและภายนอก อาคาร อยู่ตลอดเวลา 
5.2 ตรวจสอบควบคุมดูแลการเข้า - ออก อาคารของบุคคลทั้งพนักงานและลูกจ้าง กรอ. และ

บุคคลภายนอก 
5.3 ตรวจสอบควบคุมดูแลทรัพย์สินของผู้ว่าจ้าง 
5.4 ตรวจสอบควบคุมดูแลการน าทรัพย์สินเข้า-ออก อาคารของผู้ว่าจ้าง 
5.5 รายงานเหตุการณ์ประจ าวัน 

  5.6 ระมัดระวังอัคคีภัย และระงับเหตุที่เกิดจากอัคคีภัยโดยฉับพลัน แล้วแจ้งผู้ว่าจ้างทราบ 
  5.7 ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยทั่วไป  โดยเฉพาะด้านการโจรกรรม  รวมทั้งการช่วยป้องกัน

ความเสียหายของทรัพย์สินที่อยู่ภายในบริเวณพื้นที่ของผู้ว่าจ้าง และช่วยป้องกันการสูญเสียโดยเปล่าประโยชน์  
เช่น การปิดน้ า และไฟฟ้าที่เปิดทิ้งไว้ 

  5.8 ให้การอ านวยความสะดวก ตรวจตราผู้มาติดต่อที่จะเข้ามาในบริเวณที่ท าการของผู้ว่าจ้าง  โดย
การสอบถาม  และให้ค าแนะน าแก่ผู้มาติดต่อ 

  5.9 ให้ความเคารพผู้บริหารระดับสูง ของผู้ว่าจ้าง  และปฏิบัติต่อผู้มาติดต่อด้วยความสุภาพเรียบร้อย 
5.10 เฝ้าสังเกตบริเวณพื้นที่ ให้ความปลอดภัยทั้งภายในและภายนอก รวมทั้งแจ้งผู้ว่าจ้างหรือแจ้ง

เจ้าหน้าที่ต ารวจถึงพฤติกรรมของบุคคลใด ๆ ที่เป็นที่น่าสงสัยโดยทันท ี
 5.11 ปฏิบัติตามค าสั่งตามที่ผู้ว่าจ้างสั่งการ 

ข้อ 6. หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง 
6.1 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาเครื่องแบบ และอุปกรณ์ในการปฏิบัติหน้าที่ให้แก่เจ้าหน้าที่รักษาความ

ปลอดภัยทุกคน  
6.2 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ผลัดเปลี่ยนอยู่ปฏิบัติงานตลอด  24 ช่ัวโมง  

เป็นประจ าทุกวัน โดยผู้รับจ้างจะต้องจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยส ารองพร้อมแทนที่เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยที่ขาดงานในผลัดน้ันได้ทันที แต่ต้องไม่ใช่เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ที่ปฏิบัติงานมาแล้วในผลัดก่อน 

        /กรณี... 
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กรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้าง ปฏิบัติงานติดต่อกันเกินกว่า 12 ช่ัวโมง 
ใน 1 วัน ไม่ว่าจะปฏิบัติหน้าที่ ณ จุดใด ที่ใดภายใต้ข้อตกลงนี้ หรือจากการไปรับจ้างบุคคลที่ 3 มาก่อน (ยกเว้น 
กรณีเปลี่ยนผลัดประจ าสัปดาห์/เดือน) หากตรวจพบจะถูกปรับ 500.-บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)/คน/ผลัด  รวมทั้ง
ผลัดที่ปฏิบัติประจ าวันจริง  
 6.3 ต้องจัดรวมแถวของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย เพื่อแนะน าช้ีแจงหน้าที่ความรับผิดชอบให้ทราบ
ทุกผลัด        

6.4 ผู้รับจ้างเป็นผู้ฝึกอบรมเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยในการให้บริการรักษาความปลอดภัย  การใช้
เครื่องมือดับเพลิง  การจราจร  การตรวจค้น  การประชาสัมพันธ์  กิริยามารยาท  ด้านบรรเทาสาธารณภัย  
อย่างน้อย 3 เดือน/ครั้ง   เพื่อให้งานในหน้าที่ความรับผิดชอบมีประสิทธิภาพโดยแจ้งวันเวลาที่จะฝึกให้ผู้ว่าจ้าง
ทราบล่วงหน้า 

6.5 ผู้รับจ้างจะต้องปรับแผนการด าเนินงาน วิธีการ และข้ันตอนในการให้บริการรักษาความปลอดภัย  
ให้สอดคล้องกับสถานการณ์หรือสภาพความเป็นจริง ณ ช่วงเวลาน้ันและให้ผู้ว่าจ้างทราบทุก 3 เดือน หรือตามที่
ผู้ว่าจ้างก าหนด 
        6. 6 ผู้รับจ้างต้องจัดให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย บันทึกลงเวลาท างานด้วยตนเอง  และ รายงาน
ให้แก่ผู้ว่าจ้างทุกวัน  โดยห้ามมิให้เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย บันทึกลงเวลาท างานแทนกันเป็นอันขาด  หาก 
ผู้ว่าจ้างตรวจพบจะด าเนินการหักค่าจ้างในวันน้ัน 5๐๐.-บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)/คน/ผลัด  และผู้รับจ้างจะต้อง
เปลี่ยนเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย   ผู้นั้นทันทีที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง 

6.7 ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายแก่ผู้ว่าจ้าง ในกรณีทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือทรัพย์สินที่ 
ผู้รับจ้างมีหน้าที่ดูแลรับผิดชอบได้รับความเสียหายหรือถูกท าลาย หรือสูญหาย เนื่องจากการกระท าหรือ  
งดเว้น การกระท า  หรือความบกพร่องต่อหน้าที่ของผู้รับจ้าง  หรือตัวแทนของผู้รับจ้าง หรือเจ้าหน้าที่รักษา
ความปลอดภัยของผู้รับจ้าง  ไม่ว่าทรัพย์สินดังกล่าวจะได้รับความเสียหาย  หรือถูกท าลายหรือสูญหายนั้น      
จะปรากฏสาเหตุหรือไม่ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย ตามมูลค่าของสิ่งของนั้น 
 6.10 ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งรายช่ือเจ้าหน้าทีร่ักษาความปลอดภัยประจ าหน่วยพร้อมประวัติให้ผู้ว่าจ้างได้
ทราบ  ตั้งแต่วันเริ่มต้นในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ  และหากมีการเปลี่ยนตัวเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย   
ต้องแจ้งให้ผู้ว่าจ้างทราบก่อนล่วงหน้าพร้อมแนบช่ือและประวัติด้วย   

ข้อ 7.  อัตราค่าปรับ 
7.1 ผู้รับจ้างจะต้องจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย มาปฏิบัติงานให้ครบถ้วน ถูกต้องตามจ านวนที่

ได้ระบุไว้ครบทุกจุด ทุกผลัดและทุกวันตลอดเวลา ถ้าผู้รับจ้างจัดเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยมาปฏิบัติงาน
ตามเหตุดังนี้.- 

7.๑.๑ กรณีเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างปฏิบัติงานติดต่อกันเกินกว่า ๑๒  
ช่ัวโมงใน ๑ วัน ไม่ว่าจะปฏิบัติหน้าที ่ณ จุดใด ที่ใดภายใต้ข้อตกลงนี ้หรือจากการไปรับจ้างบุคคลที ่๓ มาก่อน 
(ยกเว้น กรณีเปลี่ยนผลัดประจ าสัปดาห/์เดือน) หากตรวจพบจะถูกปรับ 5๐๐.-บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน)/คน/ผลัด 
รวมทั้งผลัดที่ปฏิบัติประจ าวันจริง และกรณีไปรับจ้างบุคคลที ่๓ มาก่อนด้วย 

7.๑.๒ กรณีผู้รับจ้างจัดเจ้าหน้าที่ ปฏิบัติงานตามสัญญาไม่ครบตามจ านวนตามที่ก าหนดใน 
แต่ละผลัด จะถูกปรับครั้งละ 5๐๐.-บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน) /คน/ผลัด และหากปรากฏว่าผู้รับจ้างถูกปรับเกิน
กว่าผลัดละ 2,5๐๐.-บาท (สองพันห้าร้อยบาทถ้วน) หรือผู้รับจ้างถูกปรับเกินกว่า ๕ ครั้งในเวลา  ๑ เดือน นับ
แต่วันลงนามในสัญญาจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ รวมทั้งมีสิทธิริบเงินประกันการปฏิบัติงานตาม
สัญญาทั้งหมดทันที นอกจากนี้ผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าเสียหายทั้งหมด ที่อาจเกิดข้ึนให้แก่ผู้ว่าจ้างอีกด้วย 
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7.๑.๓ หากผู้ว่าจ้างตรวจพบว่าเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้างเสพสุรามาก่อน 
หรือขณะการปฏิบัติหน้าที ่หรือหลับ หรือละทิ้งจุด หรือแสดงอาการง่วงซึม ไม่ใส่ใจปฏิบัติหน้าที่ตามที่ควรจะเป็น 
โดยไม่มีเหตุอันควร ผู้รับจ้างต้องช าระค่าปรับครั้งละ  500.-บาท (ห้าร้อยบาทถ้วน )  หากปรากฏว่าผู้รับจ้าง 
ถูกปรับเกินกว่า ๕ ครั้งในเวลา ๑ เดือนผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

7.๑.๔ เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยของผู้รับจ้าง ปฏิบัติงานไม่เรียบร้อยเกิดข้อผิดพลาด ท า 
ให้ผู้รับจ้างเสื่อมเสียช่ือเสียงหรือเกียรติยศของผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างจะปรับผู้รับจ้างครั้งละไม่เกิน ๑๐,๐๐๐.-บาท /
คน/ครั้ง หรือผู้ว่าจ้างมีสิทธ์ิบอกเลิกสัญญาได้  

หากผู้รับจ้างทิ้งงานก่อนก าหนดเวลา ผู้รับจ้างต้องถูกปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑  
ของราคาค่าจ้างทั้งหมด จนกว่าจะมีผู้รับจ้างรายใหม่มาปฏิบัติหน้าที ่

ข้อ 8.  ผู้รับจ้างไม่มีสิทธ์ิจะเรียกร้องค่าเสียหายและสินไหมทดแทนใด ๆ จากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น เมื่อบุคลากรของผู้
รับจ้างประสบอุบัติเหตุ หรือได้รับอันตรายใดๆ อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่ 

ข้อ 9.   ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมและตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย  โดยจัด
เจ้าหน้าที่สายตรวจและปฏิบัติการพิเศษ  เพื่อตรวจสอบและให้ค าแนะน าในการปฏิบัติหน้าที่อย่างสม่ าเสมอและ
บันทึกจ านวนครั้งที่เจ้าหน้าที่สายตรวจฯ ได้มาตรวจเยี่ยม                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
                  หากมีการเปลี่ยนแปลงอัตราค่าจ้างขั้นต่ าผู้รับจ้างจะต้องจ่ายค่าจ้างให้แก่เจ้าหน้าที่รักษาความ
ปลอดภัยไม่ต่ ากว่าอัตราค่าจ้างขั้นต่ าที่เปลี่ยนแปลงนั้น  โดยไม่มีสิทธิมาเรียกร้องค่าจ้างเพิ่มเติมจากผู้ว่าจ้างอีก 

ข้อ 10.  ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติงานตามสัญญา กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และเงื่อนไขที่ผู้ว่าจ้าง ก าหนด 

ข้อ 11.  ระยะเวลาด าเนินการ 

  ระหว่างวันที่  1 ตุลาคม  25556 – 30 กันยายน 2557 
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